MODELE DE LETTRE DE SAISINE DE LA COMMISSION DE SURENDETTEMENT
Lorsqu’il est avéré que vous êtes surendetté et que vous n’avez plus aucune solution pour honorer vos dettes, vous pouvez adresser une lettre à la commission de surendettement et remplir un dossier.

Votre demande  ne sera pas obligatoirement acceptée, vous devez répondre notamment à quatre conditions : être une personne physique, être français domicilié en France ou à l’étranger ou étrange domicilié en France, être de bonne foi, et surtout vous trouver dans l’impossibilité manifeste de faire face à l’ensemble de vos dettes non professionnelles contractées auprès de créanciers établis en France.
Votre demande sera adressée au (en-tête de la lettre):

Secrétariat de la commission de surendettement de (votre département)

Adresse (généralement celle de la succursale de la Banque de France

« Madame, Monsieur,

Je soussigné(e) …… (nom, prénoms) demeurant à ……(adresse complète et numéro(s) de téléphone, demande à bénéficier de la procédure de traitement des situations de surendettement prévue aux articles L.331-1 et suivants du Code de la Consommation.

Cette demande de dossier de surendettement est justifiée par le fait que je ne peux plus faire face à l’ensemble de mes dettes et créances  fiscales (et sociales pour les professions libérales). » 

Puis vous décrivez de manière claire et succincte, sans rien omettre :
· votre situation familiale

· votre situation professionnelle

· vos dettes : montant, ancienneté, nom et adresses des différents créanciers

· vos biens immobiliers et mobiliers

Il n’est pas nécessaires de donner plus de détails que nécessaire : les justificatifs sont demandés pour la réalisation d dossier.

« Je me tiens à votre disposition pour toute information complémentaire utile à l’instruction de mon dossier.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur l’expression de mes sincères salutations.

                                                                       Fait à ….,  le …… »

                                Signature

MODELE DE LETTRE DE RECOURS CONTRE LE REFUS D’OUVERTURE DE LA PROCEDURE AMIABLE   
Lorsque vous avez adressé à la commission de surendettement une demande de dossier, après examen de cette demande, la commission s’est prononcée pour la recevabilité ou non de votre dossier.

Lorsque la commission de surendettement vous a répondu que votre  demande est irrecevable, vous disposez d’un délai de quinze jours après la notification du rejet de la demande pour faire un recours ;

Vous adressez votre recours au secrétariat de la commission de surendettement qui la transmettra au juge de l’exécution compétent.
Attention ! Votre demande de recours doit être envoyé par lettre recommandée avec accusé de réception.

Votre requête est adressée au (en-tête de la lettre):
Madame, Monsieur,

Je soussigné (e) … (nom et prénoms) demeurant à … (adresse), conformément aux dispositions de l’article R.331-8 du Code de la Consommation, déclare contester la décision de la commission de surendettement concernant l’irrecevabilité de ma demande d’examen de ma situation financière au regard de la procédure de traitement des situations de surendettement, prévue aux articles L.331-1 et suivants du même code.

Cette décision de refus d’ouverture de la procédure m’a été notifiée le … (date de réception de la lettre recommandée de rejet).

Ma contestation est motivée par les raisons suivantes : ……… (donnez des explications claires et succinctes des éléments qui pour vous justifient un traitement de surendettement).

Je demande que ma déclaration soit transmise au juge responsable de l’exécution de mon dossier. 

                                                            Fait à ……, le ……….

                             Signature 
MODELE DE LETTRE DE RECOMMANDATION DE MESURE EN CAS D’ECHEC DE LA PROCEDURE AMIABLE

Dans un délai de quinze jours après le constat d’échec de la négociation à l’amiable dans le cadre de l’élaboration de votre  plan conventionnel de redressement, vous avez la possibilité de demander à ouvrir une seconde phase de la procédure.

Le secrétariat de la commission de surendettement transmettra votre requête qui doit se faire par lettre recommandée avec accusé de réception au juge chargé de l’exécution des mesures adaptées à votre situation.

A adresser au secrétariat de la commission de surendettement du département où vous résidez.

Madame, Monsieur,

Par lettre du (date de réception de la lettre de notification par la commission de surendettement d’absence d’accord amiable) la commission de surendettement (adresse du secrétariat à la Banque de France) m’a fait savoir qu’aucun accord n’a pu être conclu avec mes créanciers et que de ce fait le plan conventionnel de redressement élaboré ne pourrait être mis en application.
Je soussigné(e) … (nom, prénoms) demeurant à … (adresse et numéro de téléphone) vous demande de recommander tout ou partie des mesures prévues à l’article L.331-7 du Code de la Consommation, ou au premier alinéa de l’article L.331-7-1, conformément aux dispositions de l’article R.331-18 du même code.   
Ma demande a été examinée par la commission de surendettement sous le numéro : … (notez votre numéro de dossier).

Je me tiens à votre disposition pour vous fournir toute information complémentaire.

Je vous prie d’agréer Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations les plus distinguées.

                                                        Fait à …. , le …..
                             Signature

MODELE DE LETTRE DE CONTESTATION DES MESURES RECOMMANDEES DANS LES QUINZE JOURS DE LEUR NOTIFICATION
Au cours de la procédure de traitement de votre situation de surendettement, la commission recommande des mesures qui sont de nature à améliorer votre situation financière, vous disposez d’un droit de contestation si vous n’approuvez pas la teneur de ces mesures.

N’oubliez pas néanmoins qu’un juriste et qu’un travailleur social, ont œuvré pour satisfaire à la fois vos créanciers et pour vous permettre également d’apurer tout ou partie de vos dettes. 
Il vous sera donc demandé d’expliquer et de justifier votre contestation, vous pouvez à cet égard joindre tout document utile pour soutenir votre refus d’acceptation, vous devez également mettre en pièce jointe à votre courrier les recommandations de la commission de surendettement.

Vous adressez votre lettre  au secrétariat du greffe du juge de l’exécution de votre ville.

Demandeur : 

Votre nom, prénoms, adresse et profession    
La commission de surendettement a recommandé, en application de l’article L.331-7, des mesures qui visent à améliorer ma situation financière.
Cet avis m’a été notifié par lettre recommandée le …

La commission propose des recommandations qui ne me semblent pas de nature à redresser ma situation financière de façon durable et que je ne peux accepter.
En application de l’article L.332-2, je conteste ces mesures recommandées dans la mesure où… (explications  de vos raisons).
Je me tiens à votre disposition pour toute information complémentaire.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

Fait à …. le ………

Signature 
